Biała Podlaska, 10 lutego 2026 r. 
Nr sprawy: FZP.271.2.13.2026.RW
Zainteresowani Wykonawcy
Zapraszam do złożenia oferty na zadanie Dostawa materiałów biurowych i papieru na bieżące potrzeby Urzędu Gminy Biała Podlaska w 2026 r.
Oferta może obejmować wszystkie bądź wybrane przez Wykonawcę części zamówienia z poniższych:
Część 1: dostawa materiałów biurowych w ilościach zgodnych z załącznikiem 1 do oferty
Część 2: dostawa papieru kserograficznego w ilościach zgodnych z załącznikiem 2 do oferty
Proszę o skalkulowanie ceny oferty biorąc pod uwagę:

1. koszty dostaw do siedziby Zamawiającego pokrywa Wykonawca, zamówienia będą składane sukcesywnie w terminie do końca 2026 roku. Wymagany czas reakcji (tj. od momentu złożenia zamówienia do momentu dostarczenia materiałów) maksymalnie 2 dni robocze, wymagamy dostarczenia materiałów do pokoju nr 7 Urzędu Gminy, parter (nie dopuszcza się pozostawiania materiałów przed budynkiem lub w korytarzu budynku przy wejściu).
2. Ilość materiałów wykazana w załączniku do oferty jest ilością szacunkową (na podstawie zużycia w latach 2024 - 2025). Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia/zwiększenia ilości materiałów zamawianych bez konieczności aneksowania umowy: Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiście dostarczone materiały. Szacuje się, iż zwiększenie/zmniejszenie ilości materiałów nie będzie większe niż 50% w stosunku do wartości oferty.
3. Fakturowanie za zrealizowane dostawy każdorazowo po realizacji dostawy z terminem płatności 21 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego. Pozycje na fakturze (opis, cena) muszą być zgodne z pozycjami załącznika do oferty.
4. Przy wyborze Wykonawcy decydować będą najniższe ceny na poszczególne części zamówienia.

5. W ramach podpisanej umowy Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zakupów materiałów innych niż wymienione w załączniku do oferty, jeżeli zajdzie taka konieczność, w cenie obowiązującej u Wykonawcy w dniu złożenia zamówienia. 

Proszę o dostarczenie oferty wraz z załącznikiem do dnia 16 lutego 2026 r. do godziny 12.00 w formie papierowej do Biura Podawczego Urzędu Gminy Biała Podlaska (pok. 3 - parter ) ul. Prosta 31, 21-500 Biała Podlaska w kopercie z dopiskiem „Materiały biurowe, papier 2026 oferta” lub za pomocą e-Doręczeń (skan podpisanego druku oferty) z tytułem wiadomości „Materiały biurowe, papier 2026 oferta” na adres AE:PL-12235-69384-IIHSI-20

…………………………, dnia ………………………..202…
_______________________________

Pieczęć Wykonawcy

Wójt Gminy Biała Podlaska

ul. Prosta 31

21-500 Biała Podlaska

OFERTA

Oferuję wykonanie dostaw zgodnie z pismem FZP.271.2.13.2026.RW z cenami poszczególnych części jak niżej:

Część 1: dostawa materiałów biurowych w ilościach zgodnych z załącznikiem 1 do oferty
cena brutto: …………………………………………………………………………………....
Część 2: dostawa papieru kserograficznego w ilościach zgodnych z załącznikiem 2 do oferty cena brutto:………………………………………………………………………….…..
Do oferty dołączam wypełnione i podpisane na każdej stronie formularze cenowe poszczególnych części zamówienia.
___________________________________
pieczęć i podpis Wykonawcy

