URZAD GMINY
ul. Prosta 81

R21-50C Biala Podlaska Biata Podlaska, 20 pazdziernika 2025 r.
wol. lubeiskie
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Wajt Gminy Biala Podlaska
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
informatyk
(petny wymiar czasu pracy — 1 etat)
Wymagania niezbedne:
posiadanie obywatelstwa polskiego (o stanowisko mogg ubiega¢ si¢ réwniez osoby
nieposiadajgce obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych;
posiadanie petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych;
niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;
wyksztatcenie wyzsze — informatyka lub pokrewne;
znajomo$¢ budowy komputeréw oraz sieci komputerowych, systemow operacyjnych
Windows, Windows Server w zakresie ustugi Active Direktory, DNS, GPO;
znajomo$¢ zasad dziatania poczty elektronicznej, baz danych SQL, znajomo$¢ podstaw
HTML, CSS, WordPress, znajomos¢ platformy ePUAP/e-Dorgcezenia;
znajomosé przepisow prawa z ustaw: prawo telekomunikacyjne, o dostgpnosci cyfrowej
stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych, w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, o pracownikach samorzadowych, o ochronie
danych osobowych, o dostepie do informacji publicznej;
dobra znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego oraz nowoczesnych
srodkow lgcznosei;
posiadanie nieposzlakowanej opinii.

2. Wymagania dodatkowe:

1
2)

mile widziane do$wiadczenie zawodowe w administracji publicznej;

umiejetnos¢  organizacji pracy wlasnej oraz zespolowej, obowigzkowosc,
zaangazowanie, odporno$¢ na stres, innowacyjnos¢, kreatywnos¢, wysoka kultura
osobista.

3. Zakres wykonywanych zadan:

y
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instalacja i konserwacja sprzetu komputerowego, urzadzen peryferyjnych, instalacja
i aktualizacja oprogramowania uzytkowego;

administracja systemem elektronicznego obiegu dokumentdw;

administracja oprogramowaniem obstugi sesji rady gminy;

administracja i wspomaganie prowadzenia serwisow internetowych;

administracja Biuletynem Informacji Publicznej;

administracja serwerami pod kontrola systemu operacyjnego Windows Serwer, ustugg
Active Directory, serwerem DNS, DHCP;

nadzér nad prawidlowym wykonywaniem kopi oraz ich testowaniem;

wdrazanie nowych systemow teleinformatycznych oraz szkolenie uzytkownikow
w zakresie nowo wdrazanych systemow;

realizacja projektéw z zakresu systemow teleinformatycznych;

10) prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i oprogramowania;
11) analizowanie potrzeb w zakresie zasobow IT;
12) sporzadzanie dokumentacji do zaméwien publicznych na dostawy oprogramowania

oraz sprzetu komputerowego.



4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy (1 etat), pierwsza umowa na czas okreslony
— 6 miesiecy;

2) miejsce pracy: Urzgd Gminy Biata Podlaska ul. Prosta 31, 21-500 Biata Podlaska,
budynek wyposazony jest w podjazd dla 0sob niepetnosprawnych;

3) stanowisko wymagajace dyspozycyjnosci i dobrej organizacji pracy;

4) wysitek umystowy;

5) praca przy monitorze ekranowym powyzej czterech godzin dziennie;

6) brak ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy.

5. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny;
2) zyciorys (CV) z opisem dotychczasowej dziatalnosci zawodowe;j;
3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;
4) kopie dyplomow oraz innych dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie
i kwalifikacje;
5) kopie $wiadectw pracy;
6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych;
7) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
Dokumenty sktadane w oryginale majg by¢ opatrzone wiasnorgcznym podpisem.
Kopie dokumentéw majg by¢ przez kandydata potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem wraz
z datg 1 podpisem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i zyciorys (CV) majg by¢ opatrzone
klauzulg:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktdre podaje dobrowolnie
w zatgczonych dokumentach, zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1) oraz oSwiadczam, ze przekazano
mi informacje wynikajgce z art. 13 ust. 1iust. 2 w/w rozporzqdzenia (Klauzula informacyjna)”.

Informujg, ze wskaznik zatrudnienia o0sob niepelnosprawnych we wrzesniu 2025 r.
w Urzedzie Gminy Biata Podlaska wyniost 6,11 %.
Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie urzedu pok. 3 — biuro podawcze
lub przestaé listownie (decyduje data wptywu do urzedu) na adres:
Urzad Gminy Biata Podlaska
ul. Prosta 31
21-500 Biata Podlaska
w terminie do 3 listopada 2025 r. do godz. 15%°.
Dokumenty maja znajdowac si¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
~Nabor na stanowisko informatyka”.
Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej
www.gminabp.pl w zaktadce BIP oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Biata Podlaska.
Wéjt Gminy Biata Podlaska zastrzega sobie prawo nieskorzystania z zadnej ze ztozonych ofert.




