URZAD GMINY

ul. Prosta 81
21-500 Biaia Podlaska
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Biata Podlaska, 10 czerwea 2024 r.

Wojt Gminy Biala Podlaska
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze:

podinspektor ds. pozyskiwania funduszy i promocji gminy

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiegac sie rowniez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530, z pdzn. zm.);

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe;

wyksztalceme wyzsze;

znajomo$¢ ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Wymagania dodatkowe:

komunikatywnos¢, rzetelnos¢, elastycznosc;

umigjetnosé analitycznego myslenia;

znajomo$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, znajomos¢ Kodeksu postgpowania
administracyjnego.

Zakres wykonywanych zadan:
przygotowywanie  dokumentacji i przeprowadzanie  przetargdw  zgodnie
z ustawa Prawo zamdwien publicznych;
prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem Srodkoéw zewnetrznych:
e przygotowywanie niezbednej dokumentacji przy aplikowaniu o $rodki
zewnetrzne, przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie,
e prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zawarciem umow, aneksow;
realizacja projekiow finansowanych ze srodkéw zewnetrznych, w tym ich rozliczanie;
prowadzenie spraw zwigzanych z promocja gminy;
wspotpraca miedzynarodowa z samorzadami partnerskimi.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny;

CV z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej;

klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje;
kopie $wiadectw pracy badz innych dokumentow potwierdzajacych staz pracy;
kopie zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie kursdw, szkolen, seminaridw 1tp.;
oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych;
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;

10) oswiadczenie kandydata o mnickaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe;

11) oswiadczenie o tresci: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych

zawartych w procesie rekrutacji na stanowisko podinspektora ds. pozyskiwania
funduszy i promocji gminy prowadzonej przez Urzagd Gminy Biata Podlaska, zgodnie



z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2022 1. poz. 530, z pézn. zm.). Jednoczesnie oswiadczam, ze przekazuj¢ moje
dane osobowe catkowicie dobrowolnie. Oswiadczam ponadto, ze zostalem/am
poinformowany/a o przystugujacym mi prawie dostgpu do tresci tych danmych
i mozliwoéci ich poprawiania, a takze o prawie wycofania zgody na przetwarzanie tych
danych w kazdym czasie”.

Kopie dokumentow, ktore sktada kandydat powinny by¢ przez niego potwierdzone

za zgodnos¢ z oryginatem wraz z datg 1 podpisem.

Dokumenty sktadane w oryginale winny by¢ opatrzone wiasnorgeznym podpisem.

5. Informacija o warunkach pracy na stanowisku:

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy, pierwsza umowa na czas okre§lony
— 6 miesigcy;

2) miejsce pracy: Urzad Gminy Biata Podlaska, ul. Prosta 31, 21-500 Biata Podlaska,
budynek wyposazony jest w podjazd dla 0séb niepelnosprawnych;

3) stanowisko wymagajace dobrej organizacji pracy;

4) wysitek umystowy;

5) praca przy monitorze ekranowym powyzej czterech godzin dziennie;

6) brak ucigzliwych i szkodliwych warunkoéw pracy.

Informuje, ze wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w maju 2024 r. w Urzedzie
Gminy Biata Podlaska byl nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadal osobiscie w siedzibie urzedu pok. 21
— sekretariat lub przesta¢ listownie (decyduje data wpltywu do urzgdu) na adres:

Urzad Gminy Biata Podlaska

ul. Prosta 31

21-500 Biata Podlaska

w terminie do 24 czerwca 2024 roku do godz. 15:30.

Dokumenty powinny znajdowaé si¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

~Nabor na stanowisko podinspektora ds. pozyskiwania funduszy i promocji gminy”.
Aplikacje, ktére wptyna do urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru umieszczona begdzie na stronie internetowej
www.gmina-bialapodlaska.pl w zaktadce BIP oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Biata Podlaska.




